TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH	                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc         
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC – 
         HỢP TÁC QUỐC TẾ	                                			
TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2015

Kính gửi: Trưởng phòng QLKH - HTQT

TỒNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2015:
- Hỗ trợ công tác tiếp GO2UK – Cổng thông tin điện tử xúc tiến Hợp tác giáo dục Việt Nam và Vương quốc Anh ngày 24/09/2015.
[bookmark: _GoBack]- Viết báo cáo nội dung làm việc với Tổ chức Go2UK ngày 24/09/2015.
- Tham gia chương trình học tại Đại học Việt – Đức VGU vào thứ tư và thứ sáu hàng tuần.
- Viết danh sách Giảng viên nhận lương và phụ cấp lớp Điện dân dụng Khóa 4 nộp Phòng KH – TC.
- Viết và gửi thông báo học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2015 đến các phòng và khoa.
- Hỗ trợ soạn mẫu đơn học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2015 và nhận hồ sơ đăng ký.
- Tổng hợp danh sách sinh viên nộp hồ sơ học bổng nữ sinh kỹ thuật HEEAP 2015.
- Viết tờ trình thông tin Trường Đại học Cardiff Metropolitan, Vương quốc Anh.
- Dịch thư xin gặp mặt của Ông Chris Kelly, Đại diện tuyển sinh Đại học Cardiff Metropolitan.
- Viết tờ trình nội dung chuẩn bị tiếp đoàn Đại học Cardiff Metropolitan ngày 23/10/2015.
- Hỗ trợ công tác tiếp đoàn Đại học Cardiff Metropolitan ngày 23/10/2015.
- Viết báo cáo nội dung họp với Schneider Electric ngày 21/09/2015.
- Hỗ trợ công tác tiếp ASSIST ASIA ngày 13/10/2015.
- Viết báo cáo và trình ký nội dung họp với ASSIST ASIA ngày 13/10/2015.
- Dịch Powerpoint thông tin trường sang tiếng Anh.
- Soạn nội dung thư xin lỗi tiếng Anh gửi KNU vì hủy chuyến thăm tháng 12/2015.
- Nộp đề tài sáng kiến kinh nghiệm.
- Hỗ trợ phát chứng chỉ Anh văn A, B cho sinh viên.
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